
КУЛЬТУРА УСНОГО ТА ПИСЕМНОГО
ПРОФЕСІЙНОГО МОВЛЕННЯ

Підвищення рівня мовної культури, мовної грамотності,
комунікативної компетентності слухачів, удосконалення знань і
практичних навичок щодо використання стандарту державної
мови «Український правопис» у професійній діяльності
державних службовців; закріплення й поглиблення знань з
української мови, зокрема щодо використання офіційно-ділового
стилю, ознайомлення з особливостями усного ділового мовлення

МЕТА ПРОГРАМИ

  Форма навчання
  

 очна / дистанційна 

  Тривалість
  

  09 год / 0,3 кредиту ЄКТС

  Цільова група
  

державні службовці Апарату Верховної Ради України
категорій «А», «Б» і «В»; працівники патронатних
служб; народні депутати України; помічники-
консультанти народних депутатів України, інші
юридичні та фізичні особи
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використання засобів сучасної української літературної мови
залежно від умов спілкування, мети і змісту мовлення;
користування навчальними посібниками, словниками та іншою
довідковою літературою

ЗНАННЯ
основних норм сучасної української літературної мови;
лексичних, акцентуаційних, морфологічних, синтаксичних,
стилістичних, пунктуаційних особливостей офіційно-ділового
стилю; 
засобів милозвучності української мови;
лексикології, лексичного значення слів, багатозначності;
особливостей відмінювання власних назв і слів іншомовного
походження

УМІННЯ
дотримуватися всіх мовних норм стандарту державної мови
«Український правопис»; 
добирати і використовувати мовні засоби в усному діловому
мовленні; 
аналізувати своє та чуже мовлення, виявляти відхилення від
мовних норм, застосовувати різні засоби для їх подолання

ПРОФЕСІЙНІ КОМПЕТЕНТНОСТІ,
НА ПІДВИЩЕННЯ РІВНЯ ЯКИХ СПРЯМОВАНО

ПРОГРАМУ:

професійні знання;
комунікація та взаємодія

НАВИЧКИ



ЗМІСТ ПРОГРАМИ

Тема 1. Українська мова у професійній діяльності
державних службовців. Офіційно-діловий стиль.

Тема 2. Культура писемного професійного мовлення. 

Тема 3. Культура усного професійного мовлення.


